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YLEISET MAARITYKSET
1 § Suhde muihin sddnnoksiin

Parikkalan Urheilijat ry:n hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa, tilinpiédtoksessé ja
tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain ja —asetusten, tilintarkastuslain,
yhdistyslain ja seuran omien sdéntdjen liséksi timén taloussddnnon maardyksi.

2 § Johtokunnan taloushallinnolliset tehtavit

Johtokunnan tulee seuran toimeenpanevana elimend huolehtia seuran hallinnosta ja
toiminnan asianmukaisesta jirjestdmisestd tilikauden suunnitelman ja talousarvion
puitteissa. Johtokunnan on huolehdittava kirjanpidon ja raportoinnin ja varainhoidon
valvonnan asianmukaisesta jarjestdmisesta.

Seuraavan tilikauden suunnitelma ja talousarvion raamit johtokunta méérittelee vuosittain
hyvissd ajoin ennen tilikauden alkamista. Talousarvioesitys tulee olla verrattavissa edellisen
tilikauden tilinpdétokseen ja kuluvan tilikauden talousarvioon. Talousarvion liitteeksi tulee
laatia johtokunnan kéyttoon yksityiskohtaiset talousarvion perustelut, joista kdy selville
jaostokohtaisesti mistd tuotoista ja kuluista talousarvion luvut koostuvat.

Johtokunta yhdesséd puheenjohtajan kanssa vastaa siitd, etté tilinpddtos ja vuosikertomus
laaditaan kirjanpitolain ja tilinpdédtdksen ja vuosikertomuksen laatimista koskevien muiden
sdannostdjen ja madrdysten mukaisesti ja ettd tilinpaatos ja vuosikertomus yhdessa antavat
oikeat ja riittdvét tiedot yhdistyksen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta.

3 § Puheenjohtaja ja muut talousvastuulliset toimihenkil6t

Seuran puheenjohtaja vastaa toiminnan jirjestimisestd ja valmistelee johtokunnassa
kasiteltavit asiat sekd panee ne taytintoon. Puheenjohtaja johtaa seuran toimintaa
johtokunnan antamien ohjeiden ja mééridysten mukaisesti.

Muut talousvastuulliset henkil6t johtokunnassa edustavat eri lajijaostoja ja heidén on
huolehdittava, ettd jaostojen toiminta tapahtuu taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti.

Taloushallintoa hoitavan kirjanpitdjan on puheenjohtajan lisdksi vastattava siitd, ettd
yhdistyksen kirjanpito on lainmukainen ja raportointi tarkoituksenmukaista sekd varainhoito
luotettavalla tavalla jarjestetty ja ettd, johtokunta ja muut paéténtéd elimet saavat riittdvén ja
oikean tiedon taloudellisten padtosten perustaksi.
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4 § Toimihenkilét

Kaikkien seuran hallinto-, johto-, ja valvontaelimissé toimivien ja muiden toimihenkildiden
(valmentajien, joukkueenjohtajien, -taloudenhoitajien ja —huoltajien) on hoidettava
tehtdavinsa taloudellisesti ja huolellisesti. Heiddn tulee huolehtia siitd, ettd seuran omaisuutta
hoidetaan luotettavalla ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

5 § Jaostot

Jaosto ei voi tehdé koko seuraa sitovia oikeustoimia, sopimuksia tai muita sitoumuksia.
Kun jaostolla on oma pankkitili, nimé sddnnot koskevat my0s jaoston taloudenhoitajaa/-jia.

Lajijaoston on toimitettava tositteet seuran kirjanpitdjélle kuukausittain. Jaostot laativat
omasta toiminnastaan taloussuunnitelman.

6 § Esteellisyys ja vaitiolovelvollisuus

Johtokunnan jdsen tai toimihenkil6 ei saa osallistua hdnen oman henkilkohtaisen asiansa tai
hinen intressiyhtididensi ja seuran vilistd sopimusta koskevan asian késittelyyn yhdistyksen
hallintoelimissd. Hian ei mydskéén saa ottaa osaa seuran ja kolmannen henkilon vélistd
sopimusta koskevan asian késittelyyn, jos hénelld on siitd odotettavissa olennaista
henkilokohtaista etua, joka saattaa olla ristiriidassa seuran edun kanssa. Mité tidssd on
sanottu sopimuksesta, on vastaavasti sovellettava oikeudenkéyntiin tai muutenkin
toimivallan kédyttamiseen.

Edelld mainitut henkilt ovat vaitiolovelvollisia asioista, jotka he ovat saaneet
luottamustoimessa tai tyOssddn tietoonsa ja joista voi olla seuralle olennaista haittaa tai
vahinkoa. Edelld mainitut henkilot eivit myoskdén saa kayttdd hyvikseen seuran hallinnosta

tai palveluksesta pois siirryttydén niitd luottamuksellisia tietoja, joista voi olla seuralle
olennaista haittaa tai vahinkoa.

TULOT, KULUT JA VAROJEN HOITO

7 § Menoihin sitoutuminen
Jaosto sitoutuu menoihin johtokunnassa hyvéksytyn budjetin puitteissa.

Jaoston puheenjohtaja voi sitoutua jaoston menoihin, jotka ovat arvoltaan enintédén 300
euroa.

Seuran puheenjohtaja voi sitoutua padseuran menoihin, jotka ovat arvoltaan enintdin 500
euroa.

Suurehkot hankinnat, suurehkot tapahtumat tai muut satunnaiset, poikkeuksellisen suuret
menot, jotka poikkeavat talousarviosta, tulee hyvéksyttda johtokunnalla.



A2\
\

=
@
\\\"’ -~

Parikkalan Urheilijat ry Talousohjesdinto 3/8
23.2.2021

7=

N Z
1914

Ennen menoon sitoutumista henkilon on varmistettava, ettd meno on laillinen ja
tarkoituksenmukainen, ja ettd menoon sitoutujalla on sithen toimivalta ja rahoitus.

8 § Rahaliikenne ja pankkitilien kaytto
Maksuliikenne on hoidettava ldhtokohtaisesti pankkitilien valitykselld.

Pankkitilien kayttoon liittyvistd yleisistd kysymyksistd sekd niiden avaamisesta ja
lopettamisesta seka tilien kiyttovaltuuksista paéttdéd johtokunta. Voimassa olevista
pankkitileistd ja tilien kdyttooikeuksista pidetddn rekisterié.

9 § Avustuksiin liittyvit asiat

Avustushakemukset ja avustusten vuosiselvitykset allekirjoittavat seuran
nimenkirjoitusoikeuden omaavat henkilot. Avustusanomuksien maksupyynnét ja selvitykset
toteutuneista kuluista allekirjoittavat puheenjohtaja tai johtokunnan siihen erikseen
valtuuttama henkilo.

10 § Palkanmaksu ja palkkakirjanpito

Palkkalaskennassa, palkanmaksussa ja palkkakirjanpidossa on noudatettava ndisti erikseen
tulorekisterissd annettuja ohjeita ja maarayksia.

Maksettavien palkkojen osalta tulee varmistua, ettd ne maksetaan voimassa olevien
sopimusten ja tehtyjen padtosten mukaisesti.

Palkat ja palkkiot maksetaan johtokunnan paittamani ajankohtana maksunsaajan
madradmadn rahalaitokseen. Palkan tai palkkion saajan on toimitettava asianmukainen
verokortti maksajalle. Luontaisetumenettelyssid noudatetaan Verohallinnon ohjeita.

11 § Matkustaminen

Matkustaminen on suoritettava padsadntdisesti seuralle edullisimmalla ja toimivimmalla
tavalla.

Valmentajille ja muille toimihenkildille voidaan maksaa verottomana ainoastaan
ajokilometrikorvausta. Verottomien ajokilometrikorvausten enimmaisméairi on jaoston
budjetissa méadritelty midra. Ajokilometrien tulee perustua todellisiin ajettuihin matkoihin.

Kaikki kulukorvaukset eli myos ajokilometrikorvaukset maksetaan ainoastaan matkalaskua
vastaan. Matkalaskussa on ilmettdavéi henkilon nimi, osoite ja henkildtunnus, tehtava
jaostossa/joukkueessa.
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Matkalaskussa tulee olla matkan reitti, 1ahtoaika ja paluu, maksettava kilometrikorvaus,
matkan tarkoitus, muut ajoneuvossa olleet henkilot. Matkalaskussa tulee olla korvauksen
hakijan allekirjoitus ja hyviksyjén allekirjoitus. Vaillinaisia matkalaskuja ei makseta.
Matkalaskujen on oltava huolellisesti laadittuja. Jos kyseessd on kooste useammasta
matkasta, on liitteend oltava ajopdivékirja tai muu vastaava kirjallinen selvitys.

12 § Kululaskut

Seuran/jaoston/joukkueen/urheilijan hankinnoista laaditaan kululasku, jossa on oltava
alkuperéiset kuitit mukana. Ilman tositteita maksua ei suoriteta. Kadonneen kuitin tilalle
laaditaan tarvittaessa tosite mistd ilmenee mitid on maksettu ja miksi.

Niita tilanteita tulee kuitenkin vilttdd. Kassakuitit on séilytettdva huolellisesti, etti niistd saa
selvdd. Kassakuitit voi kopioida ja alkuperdisen kuitin nitoa kopioon, johon merkitdin
selvitys oston syysta.

Kaikista kuluista tulee olla kuitti, pelkkéd pankin tiliotteella oleva tieto ei riit.
Pankkikorttitosite ei kelpaa kuitiksi ellei siitd ilmene mitd, missd ja milloin on ostettu.
Tarvittaessa tulee itse tdydentéa tositetta. Jaostot hoitavat kirjanpitédjille toimitettavat kuitit
niin ettd niistd ilmenee kdytossa oleva kustannuspaikka (jaostotunnus) seka tilidinnissa
kaytettava tili.

Kululaskulle hyvéksyttavid kuluja ovat:

* kilpailumatkat kun kuljetetaan muitakin kuin perheenjésenié (seuran urheilijoita).
Joukkuelajeissa joukkueenjohtaja madarittdd kuljetukset. Yksilolajeissa jaoston
puheenjohtaja.

* Majoituksissa kilpailumatkoilla tulee sopia etukéteen joukkueenjohtajan/jaoston
puheenjohtajan kanssa.

13 § Myyntitapahtumien tuotto- ja kululaskelma

Tapahtumakahvioista ja muista myyntitapahtumista tulee tehdé laskelma, josta ilmenevét
myyntituotot sekd kulut liitteend. Laskelma on allekirjoitettava ja isommista tapahtumista
kahden henkilon toimesta. Tuottojen ja kulujen erotus tulee siirtdd pankkitilille.
Turnaus-/tapahtumavastaava toimittaa kassan jaoston taloudenhoitajalle, joka siirtai
erotuksen jaoston tilille. Pohjakassa suuruus on 250 €. Jaostojen pohjakassat tilitetdén ennen
tilikauden paitosta kunkin jaoston omalle tilille, jotta tilikauden pédttyessé seuralla ei ole
pohjakassaa.

13 § Ruokailut yms. tarjoilut ja tilaisuudet

Seuran maksamista ruokailuista ja tilaisuuksista on kululaskun liitteeksi laitettava selvitys
tilaisuuden aiheesta ja lista osallistujista.
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14 § Erotuomaripalkkiot

Erotuomarin antamasta kuitista tulee selvitid erotuomarin nimen lisdksi myos osoite ja
henkil6tunnus.

Erotuomarin on kirjoitettava henkilotunnus kuittiin ja tdiméa on syyta tarkistaa laskun
vastaanottovaiheessa tapahtumavastaavan toimesta. Kaikki maksetut erotuomaripalkkiot (ja
tuomareiden ajokilometrikorvaukset, ateriakorvaukset ja paivérahat) ilmoitetaan verottajalle
tulorekisterin kautta. Palkkalaskelma toimitetaan suoraan palkkionsaajan verkkopankkiin.

Erotuomaripalkkiot maksetaan kerralla késiteltdvin kuukauden lopussa.

15 § Talkootyd
Seurassa tehtdva ty0 on suurelta osin talkootyotd. Talkootuloja ja mainostuloja ei saa
kohdentaa suoraan tekijoille tai ndiden lapsille tai muille omaisille.
Talkoolaisista on pidettdva nimilistaa talkoolaishuollon mahdollistamiseksi.
16 § Menon tarkastaminen
Ennen menon maksamista lasku tai muu sen perusteena oleva asiakirja tulee tarkastaa ja siitd
tulee nakya
- tavaran tai tyon suorituksen vastaanottaja
- miten meno liittyy yhdistyksen toimintaan
Vastaanottajan ja tarkastajan tulee merkité tositteeseen nimensé tai nimikirjaimensa ja
tositteessa tulee olla myds merkinti siiti tilistd ja kustannuspaikasta, jolle kulu kirjataan.
17 § Tulojen ja menot hyvdksyminen

Tulot ja menot hyviksyy puheenjohtaja ja johtokunnan valtuuttama henkilg.

Puheenjohtajan menojen oikeellisuuden tarkastaa ja hyvdksynnén tekee varapuheenjohtaja.
Varapuheenjohtajan menojen oikeellisuuden tarkastaa ja hyviksynnin tekee puheenjohtaja.

Kirjanpidon muistiotositteet hyvéksyy puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja

Seuran sisdiset siirrot hyviksyy pj tai vpj.

18 § Tulojen perinta

Perintd on jérjestettdva siten, ettd tulojen kertymisestd varmistutaan ja perintd on tehokasta.
Laskutuksesta vastaavan tulee seurata erdéntyneitd laskuja viikoittain ja raportoida niista
asianomaista jaostoa. Mahdollisesti syntyvit luottotappiot tulee kirjata hyvia kirjanpitotapaa
noudattaen.
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RAPORTOINTIJARJESTELMA

19 § Raportointi
Taloushallinnon raportointijarjestelman tarkoituksena on palveluperiaatteen mukaisesti tukea
paétoksentekijoiden toimintaa, henkiloresursseihin, talouteen ja taloudellisuuteen liittyvéa
padtoksen tekoa.
Raportointijarjestelmd on luotava sellaiseksi, ettd sen avulla seuran johtokunta ja muu johto

pystyvit saamaan kokonaiskuvan seuran toteutuneesta toiminnasta, tuloksesta ja
taloudellisesta asemasta.

20 § Valvonta
Toteutuneen toiminnan ja talouden raportointi tulee johtokunnan kisittelyyn véhintdian
neljannesvuosittain ja tilinpdétds sekd vuosikertomus seuraavan vuoden helmikuun

puoliviliin mennessé. Raportointi sisdltdd tuloslaskelman, taseen ja kassavirtaennusteen
tuleville kuukausille.

SISAINEN VALVONTA

21 § Sisdinen valvonta
Sisdinen valvonta tulee jarjestdd toiminnan laadun ja laajuuden edellyttimaélla tavalla.
Johtokunnan tulee valvoa, ettd seuran kirjanpidon ja varainhoidon sisdinen tarkkailu on
asianmukaisesti jarjestetty.

22 § Erindiset maéraykset

Johtokunta voi antaa titi taloussddntod tdydentivid ohjeita ja méaardyksia.

Tédmai talousohjesdédnto tulee voimaan 23.2.2021
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Liite talousohjesaéintoon

Talkoot

Seuran yhteisid talkoita ovat: Parikkalan Osuuspankin pihansiivous, Osuuspankin Hippokisat,
Parikkalan-Rautjdrven Sanomien juoksu, piirinmestaruus kenttdkilpailut (toimitsijaméaard)

Seuran yhteissopimukset

Seuran yhteistydsopimuksien tuotoilla katetaan seuran taloushallinnon kulut ja loput jactaan
johtokunnan paétoksilld jaostojen toiminnan tukemiseen.

Matkustaminen vanhempien Kyydissi

Vanhemmille voidaan maksaa matkalaskua vastaan kuljettamista turnauksiin 0,20 €/km (ha 1+4) tai
0,30€/km (ha/ka 1+6 tai enemmaén), jos kyydissd on useampia ei perheenjasenid. Kuljettamisesta on
sovittava etukiteen joukkueenjohtajan/jaoston puheenjohtajan kanssa.

Linja-auto

Linja-autotilaukset/kilpailutukset hoitaa vastaava jaosto tarvekohtaisesti

Hankinnat

Seuran laskutussopimuksen nahtévilla

Sali-/urheilutilavuokrat

Parikkalan kunta ei veloita toistaiseksi junioritoiminnan salivuokria

Peliasut valmentajille

Jaostot maksaa halutessaan valmentajien peliasuja oman paitoksensd mukaan

Maajoukkueleiritykset ja SM tason kuluihin osallistuminen

Seuran budjetista maksetaan osallistumismaksut kilpailuihin, maajoukkue leirityksiin (300€)
urheilijan osallistumiskustannuksista vuositasolla. Aikuisurheilijoiden osalta paétetdan
tapauskohtaisesti.
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Koulutuskulut

Valmentajien koulutukset maksetaan seuraavasti (ei matkoja):

e Aloittavan ohjaajan kurssi tai vastaaval00 %

e Tekniikkakoulu tai vastaava 100 %

e 1. tason valmentajatutkinto tai vastaava 100 %

e 2. tason valmentajatutkinto tai vastaava (sovitaan korvauksesta erikseen jaoston kanssa)
3. tason valmentajatutkinto ja muu valmennuskoulutus (sovitaan korvauksesta erikseen
jaoston)

Kausimaksut
Kausimaksut vahvistetaan johtokunnassa ennen toimintakauden alkua.

Kausimaksut laskutetaan kahdessa osassa kauden alussa sekd kauden puolivilissd jaoston esityksen
perusteella.

Jaostot voivat soveltaa myos muita maksukéytdant6ja (kk-maksu, tapahtumamaksu) jasenilleen.



